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1. O0mue mo10xKeHus

1.1. Hacrosuee ITonoxenue o Kopnopatusaom cekperape AO «Poccetu TromeHb»
(manee — IlonoxxeHue) sBISETCSI BHYTPEHHUM JIOKYMEHTOM AKIHMOHEPHOTO O0IIecTBa
«Poccern Tromenb» (nmanee — OOwmiecTBO), ompenensoomuM craryc KoprnopaTHBHOIO
cekperaps OOmecTBa, TpeOoOBaHUS K €ro KaHAUAATYpe, MOpPSAOK H30paHus U
npekparieHus noasHomounii KoprnopatusHoro cexkperapst O01iecTBa, €ro noJ4MHEHHOCTh
U TOPSIOK B3auMoJeiicTBUs ¢ opraHamu OO1ecTBa U CTPYKTYPHBIMHU NOJPA3/I€ICHUIMHU
OO6mecTBa, ycTaHaBnMBarOUMM (yHKUMM, [paBa U oOs3aHHocTH KopnopaTuBHOro
cekperaps OOmiecTBa, a TaKXKe PETYJIUPYIONIMM HHBIE BOIPOCH ACSATEIBHOCTH
KoprnopatusHoro cexperapst OO1iecTsa.

1.2. Hacrosee Ilonoxenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBUU € 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccutiickoit denepanun, Ycrapom O01ecTBa 1 BHyTpeHHUMHU JOKyMeHTamu OO1iecTBa.

1.3. KopnoparuBubliii cekperapb OOmiecTBa SBISETCS JOJDKHOCTHBIM JIHIIOM
ObuectBa, obecnieunBaromuM cobioeHre OOecTBOM 3akoHoAaTenbeTBa Poccuiickoi
®enepanun, Ycrapa O01iecTBa U BHYTPEHHUX JOKYyMEHTOB OOI1eCTBa, TApaHTUPYIOIIUX
peayin3aliio IpaB 1 3aKOHHBIX UHTEPECOB akiMoHepoB O011ecTBa.

14. B cBoeit  pearenbHocT  KopmopatuBHbiii  cekperapp  OOmiectBa
PYKOBOJCTBYETCSl 3aKOHOJaTeIbCTBOM Poccuiickoit ®@eneparuu, YcraBom OO1iecTBa u
BHYTPEHHUMHU JoKyMeHTamu OO6miectBa, pemeHussMH OOmMX cOOpaHUN aKIMOHEPOB
ObmectBa, CoBeta nupekTopoB Ob1mecTBa 1 HacTosuM [lonoxxeHuem.

1.5. KopnoparuBHbiii cekperapp OOmecTBa B3aUMOJCHCTBYET ¢ OpraHamu
yIpaBlieHUs, CTPYKTYPHBIMH ToJpa3zzieneHusamMu OO1iecTBa B TOW Mepe, B KOTOPOM 3TO
HEoOXOUMO JJIsl HajJiexaniero ucrnoiaHeHus ¢yHkuuil KopropatuBHOro cexkperaps
OO1ecTBa, yCcTaHOBIEHHBIX HacTosIuM [lomoxeHueM.

1.6. PykoBomutenu CTPYKTYpHBIX mojapasneieHuii OOmiecTBa CONEHCTBYIOT
KopnopatuBHomy cekperapio OO01iecTBa B OCYIIECTBICHUN UM CBOMX (DYHKIUH B MOPSAKE
U CPOKH, YCTAaHOBJICHHbIE OPIaHU3alMOHHO-PACIOPSAUTEIBHBIM JoKyMeHTOM OO11ecTBa
U o0ecreynBarolIie CBOCBPEMEHHOE M IOJIHOe TMpenocraBieHne KoprnopatuBHomy
cekpetapto OOmiecTBa HHPOpPMAIMKM B LEISIX HAJJICKAIErO WCIOJIHEHUS BO3JIOKEHHBIX
Ha Hero (QyHKOMI mo obecneyeHHIo Tekyued naedarenbHocTH CoBeTa TUPEKTOPOB
Oomectna.

1.7. KopnopatuBHblii cekperapb OOIIecTBa SIBISIETCS TUIIOM, TTOJIKOHTPOJIBHBIM U
NOJI0TYETHBIM HernocpeAacTBeHHO Coery aupekTopoB OOmiecTBa, aJMUHUCTPATHBHO
noguuHsAomuMcs I'enepansHomy aupekropy OOriecTsa.

1.8. Csenenus o KopropatuBHoM cekperape OOmiecTBa pa3MeInaroTcs Ha caiTe
O6mectBa B cetu «HTEpHETY, a Takke B rofoBoM oTuere OO1IecTBa B TOM ke 00beMe,
4TO U 00BbEM CBEJICHUHN, IPETYCMOTPEHHBIX JIJIs1 PACKPBITHS B OTHOIIEHUH WwieHOB CoBeTa
nupexkTopoB OOIIecTBa U UCTIOTHUTENBHBIX OpraHoB O01ecTBa.

2. llopsinok Ha3HAYEHHS M MPeKPalleHHus MOJHOMOYMIA
KopnoparusHoro cexkperaps O0mecrBa

2.1. Kanmunatypa Ha gokHOCTh KopmopatuBHoro cekperaps OOmiecTBa
npeniaraercsa Ha paccMoTpenue Cosety nupekropoB OouiectBa [Ipeacenarenem Cosera
nupexktopoB OOmiecTtBa mo coracoBaHuio ¢ ['eHepanbHbIM JupekTopoMm OOmiecTBa
(I'enepanbHBIM AUPEKTOPOM yHpaBistollel opranuzanuu OOIIecTBa).

2.2. Ilpu necormacum I'enepanpHOoro aupekropa OOmecTBa € MpejaraeMoi
[Tpencenatenem CoBeta nupektopoB O6miecTBa Ha paccmoTrpeHue COBETY TUPEKTOPOB
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OO6mectBa KaHauaaTypol Ha nokKHOCTH KoprnopatuBHoro cekperaps OOiiectsa,
['enepanbublii aupexktop OOmecTBa MoxkeT HampaBuTh B anpec [lpeacenarens Cosera
mupekTopoB OOIIecTBa albTEpHATUBHOE NPEJIOKEHUE M0 KaHIUAAType Ha JOJIKHOCTD
KopnopatusHoro cexperapsi O61ecTna.

2.3. B cmucok KaHAMAATYp JJIS TOJIOCOBAaHMS TO BOIpocy 00 wu30paHuu
KopnopatuBHoro cekperapss OOmiecTBa BKIIOYAETCS MpPEANIOKEHHE | eHepalbHOTo
mupekTopa OOmiecTBa, MOCTYMNHBIIEE B COOTBETCTBHH C MYHKTOM 2.2 HACTOSIIETO
[TonoxeHus.

2.4. B OTHOIICHWH KaXIOW W3 TNpeIaraéMbIX KaHAWAATyp JOJDKHA OBITh
IpeJICTaBIeHa ClIeyrolasi HHPOopMaLus:

a) amuus, UM M OTYECTBO (ITPU HATTMYKMH ) KaHIHU]1aTa;

0) mata poXKIeHNS,

B) cBeJleHUs1 00 00pa30BaHUY;

') CBEIICHUS O JIOJDKHOCTSIX, 3aHUMAaeMbIX KaHIHUJIaTOM, 32 MOCJIeIHNE TIATh JIET;

1) CBEICHUS O YJICHCTBE KaHIUJaTa B OpraHax YNpaBiICHUS M KOHTPOJS WU
BBIIBIDKCHUH B WICHBI OPTaHOB YIIPABICHUS M KOHTPOJISI IPYTUX OpraHU3aIiii;

€) cBegeHus 0 HaMuUnu apuaupoBaHHOCTH ¢ OOIIECTBOM HIIH €r0 JOKHOCTHBIMHU
JUIaMHU,

) cornacue kanauaara Ha uzdpanue KopropatuBabiM cekpetapem OO1iecTsa.

2.5. KopnopaTtusHsiii cekpetapb O01IecTBa JODKEH 001a1aTh 3HAHUSMH, OITBITOM
U KBanuduKaluer, TOCTaTOYHBIMU I HWCIOJHEHHS BO3JIOKEHHBIX Ha HETO
oOs3aHHOCTEH, Oe3ynmpeyHoW pemyTalueil ¥ Mojiab30BaThCsl JoBepueM wieHoB CoBera
nupekTopoB OO1ecTBa.

2.6. Kannupat Ha nomxHocTh KopmopaTtuBHOro cekperapst OOmiectBa AOTKEH
COOTBETCTBOBATh CIEAYIOIINM TPEOOBAHUSM:

1) Beiciice ropuaMYECKOe, MO0 SKOHOMHUYECKOe oOpa3oBaHme, MO0 OW3HEC-
obOpa3zoBaHue;

2) o0mumii cTax paboThl B 00J1aCTH KOPIIOPATUBHOTO yrpasicHus He MmeHee 3 (Tpex)
JeT;

3) 3HaHue 3aKoHOJaTebcTBA Poccuiickoit deneparuu B 007aCTH KOPIIOPATHBHOTO
npaBa;

4) 3HaHWe CTEUU(HUKHN JEeATEIBHOCTH, a Takke YcraBa OOmiecTBa U BHYTPEHHUX
JToKyMeHTOB OOI1IeCcTBa;

5) O6e3ympeuHasi penyTaius, OTCYTCTBHE CYIUMOCTH;

6) MMuyHBIE Ka4yecTBAa M HABBIKM (KOMMYHHKAaOCIbHOCTh, OTBETCTBEHHOCTD,
UCTIOJHUTEIBHOCTD, JUCHUIUIMHUPOBAHHOCTh, CTPECCOYCTONYMBOCTh, MYHKTYalbHOCTB,
HaBbIKM pabOThl Ha MEPCOHAIBHOM KOMIIBIOTEPE, OPraHU3aTOPCKHE W aHATUTHYECKUE
HaBBIKH).

2.7. B ciuydae OTCyTCTBUS KaHIUAATyp Juisi u30paHUsT Ha  JOJDKHOCTH
KopnopatusHoro cekperapst O6mecta, CoBet nupekropoB OO11ecTBa BIipaBe HA3HAYUTh
ucnosnusouero oosiz3anHoctu KopnopatusHoro cexkperaps OOuiecTna.

B oTHOomeHunum nwMna, KOTOpOe Ha3HAYaeTcsi Ha JOJKHOCTh HCIOIHSIOIIETO
o0si3anHocTH KopnopaTtuBHOro cekperaps OOmiecTBa, AOKHA OBITH MpEOCTaBICHA
uHpopMaIys, TpeIycMOoTpeHHas myHkToM 2.4 Hactosmiero [TomoxxeHust.

JIuno, KoOTOpoe Ha3zHayaeTcsi Ha JOKHOCTh MCIONHSIONIETO OOS3aHHOCTH
KopmopatuHoro cexperaps OOmiecTBa, JOMKHO COOTBETCTBOBATH TPEOOBAHMSIM TyHKTA
2.6 Hacrosmero [Tonoxenus.



2.8. KopnopatuBHblii cekperapp OOmiecTBa Ha3HA4yaeTcss Ha JIOJDKHOCTh H
0CBOOOXKJIaeTCsl OT AOJLKHOCTH ['eHepaiibHbIM aupekTopoM OOmiecTBa Ha OCHOBAaHUU
pemenus Cosera qupekTopoB O01IecTBa 0 €ro U30paHuu.

2.9. Pemenue 06 uzbpanuu KopropatuBHoro cekperaps OOmiecTBa MpUHUMAETCS
OO0JBIIMHCTBOM r0JI0coB WwieHoB CoBeTa qupekTopoB OO1IecTBa, MPUHUMAIONIUX YYaCTHE
B 3acemanuu CoBera aupektopoB OOmiecTBa (manee — 3acelaHWe) UM 3a0YHOM
roJ0COBaHUM s NpuHsTHs pemenuid CoBeToMm nupektopoB Ob1ecTBa (anee — 3a04HOe
roJIOCOBaHUE).

2.10. Coser paumpektopoB OOmecTBa BIpaBe B Jr000e BpeMs mepenu3Oparh
KopnopatusHoro cekperapst O6mecTsa.

2.11. Tenepanbupiii aupekTop OOmecTBa 3akiaouaer ¢ KoprnopaTHBHBIM
cekperapem OOmiecTBa, u30panHbIM pemienneM CoBeta aupekTopoB OOIiecTsa,
TpaXIaHCKO-TIPAaBOBOM  JOTOBOpP Ha ocymecTBienne ¢(ynkmuit  KopmopatusHoro
cekpetaps OOriecTBa 1100 TPYIOBOM TOTOBOP.

2.12. KopmopatuBHblii cexkpetapb OOIIecTBa UCIHOJIHSAET CBOM OOS3aHHOCTU IO
MomeHTa TpuHATHS CoBeToM ampekTopoB OOIIecTBa pemieHUs O MPEKPAIICHUH €ro
MTOJTHOMOYHH.

[Tpexpamenune mnonHomounit KoprnopatuBHoro cekperaps OOmiectBa BlieYeT
pacTOp>KeHHE 3aKIIOUYEHHOTO C HUM JIOTOBOpPa B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATEIILCTBOM
Poccuiickoit ®eaepanuu.

3. ®ynkuuu KopnoparusHoro cekperaps OomecTBa

3.1. KopmopatuBHblli  cekperapb OOmiecTBa  ydacTByeT B  peaju3aiuu
YCTaHOBJICHHBIX 3aKOHOMaTelbcTBOM Poccmiickoit denepanmu, YcraBom OOmiecTBa u
BHYTPEHHUMHU AokyMeHTamu OOIIecTBa MEpONPUATHN, 00SCIEUUBAIONIUX PEATU3AINIO
MpaB M 3aKOHHBIX HMHTEPECOB akiMoHepoB OOIIecTBa, CBSI3aHHBIX C JIEITEIBHOCTHIO
O6miero cobpanus akiuorepoB OOIIecTBa, B TOM YUCIIE B YaCTH 00CCIICUCHUST KOHTPOJIS
3a UX UCIIOJIHEHUEM.

3.2. K ¢ynkuusam KopnopatusHoro cekperapsi O01iecTBa OTHOCUTCS:

1) nmoxnepxkanue 3¢ dextuBHOM padoThl CoBeTa aupekTopoB OOIIeCTRa;

2) pazpabotka u mpencraienue I[Ipencenarento CoBera mupektopoB OOriecTBa
MIPOEKTa YBEJOMJICHHSI O MPOBEICHHM 3acelaHusl WJIM 3a04YHOrO0 TOJIOCOBAHUS B
COOTBETCTBUU C TuiaHOM paboTel CoBeTa nupekTopoB OOIIECTBA W MPEATIOKCHUSIMU,
noctynuBmuMu oT wieHoB CoBera gupektopoB OOmiecTBa, PeBU3MOHHONW KOMUCCUU
OO6mecTBa, ayaUTOPCKOM opraHu3anuu (MHAUBUAYyaIbHOTO ayautopa) OOmiecTBa u
['enepanbHOrO MUpekTopa OOIIecTBa;

3) cBoeBpeMenHoe wu3BemieHue wieHoB CoBera gupekropoB OOmiecTBa 0
MPEACTOSIIEM 3aCeIJaHUH WJIM 3204HOM T'OJIOCOBAHHH, a TAKXKE€ CBOEBPEMEHHAs pacChlIKa
yiienam CoBera aupektopoB OOIIecTBa MaTepHUAaIOB 110 BOIPOCAM OBECTKH JIHS,

4) oOecrieueHHE CBOEBPEMCHHOTO HWH(MOPMHUPOBAHMS MPUIJIAIICHHBIX JIUI[ O
3acelaHusX;

5) opraHu3anus MOATOTOBKUA W MPEICTABJICHUS JOKYMEHTOB (MH(GOpPMAIMK) IO
3anpocam uieHoB CoBeTa nupekTopoB OOIIECTBa;

6) moAroToBKa 3ampoCcOB M OTBETOB Ha MHChbMa OoT MMeHH CoBeTa AMPEKTOPOB
OO0mecTBa;

7) TOArOTOBKA M OPraHU3aIlUsl PACChUIKH JOKYMEHTOB, COACPIKAIIUX CBEACHHUS O
BoJIeU3bsIBICHUH WwieHOB CoBeta qupekTopoB Ob1iecTBa (anee — OMpoCHbIH JIUCT), cOop
3aMOJHEHHBIX OINPOCHBIX JIUCTOB, MOABEJCHUE HTOrOB TOJOCOBAaHUSA IO BOIpOCaM
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MOBECTKH JHS,

8) momyuenwe, B ToM ymcie mo mopydeHuto [Ipencemarens CoBera JHPEKTOPOB
OO6mectBa, B CTPYKTYpHBIX mojapazfeneHusx OOIliecTBa M NPENOCTaBICHUE 4YJIEHAM
CoBera nupektopoB OOmecTBa HEOOXOAUMBIX JOKYMEHTOB M HH(poOpManuu o
nesitenbHocTH  OOIIecTBa W MOAKOHTPOJIBHBIX OOIIECTBY OpraHu3aiuii, a Takxke
npenoctaBienne wieHaMm Coera aupekTopoB OOmecTBa 3ampaiivBacMOid  UMHU
JOTIOHUTENbHON uHpoOpManuu o JestenbHocTH OOmiecTBa W MOJKOHTPOJBHBIX
OO01ecTBy OpraHu3anuii;

9) KOHTPOJIb HEOOXOAMMOTO YPOBHS OPTraHU3AIMOHHOTO U TEXHUYECKOTO
oOecrieueHus NPOBEAEHUS 3aceJaHus WM 3a0YHOTO T'OJIOCOBAHMS,

10) yuet u noBenenue no ceeneHus I[peacenarens Cosera qupexropoB OOriecTBa
WH(OPMAIIUU O MOCTYMHUBIINX OT OTCYTCTBYIONUX wieHoB CoBeta nupekropoB OOiiecTBa
0COOBIX MHEHHSIX 110 pACCMAaTPUBAEMbIM BOIIPOCAM;

11) Benenue u odopmiieHHE MPOTOKOJa 00 WTOrax MPOBEICHUS 3aceJaHUs WU
3a04YHOT0 ToJ0coBaHus (anee — npotokos CoBera nupekropoB Ob1ecTsa), ohopmiieHue
BBITIMCOK U3 TpoTokoja CoBeta nupekTopoB OOIIECTBa;

12) pacchbuika JOKyMEHTOB, YTBepKIeHHbIX CoBeTOM AupeKTOpoB OOImIecTBa,;

13)pa3paboTka 1 BeleHe HOMEHKIIATyphI Jei CoBeTa qupekTopoB OO1IecTBa,;

14)opranuzainusi KOHTPOJIS 3a XOJOM BHINMOJNIHEHUs perieHnii CoBeTa AUPEKTOPOB
O6miectBa 1 O01mero coopanus akuronepoB OOIECTBa;

15) moAroToBka 3ampocoB O TPEJOCTaBICHUM WHoOpMaIuu (MaTepualioB) IO
BOIIPOCaM MOBECTKH JIHs B ajipec noapazaenenuit O01ecTna;

16) KOHTPOJH 332  JIOCTOBEPHOCTHIO  MpeIoCTaBisieMod  HHQOpMAIMH |
NPaBWIBHOCTBIO O(OpPMIIEHHS JIOKYMEHTOB, BBIHOCHMBIX Ha pPAacCMOTpPEHHE U
yrBepxkeHue CoBeToM nupekTopoB OOIecTBa,;

17) moaroroBka mo mopyuenuto I[Ipencenarens Cosera aupekTopoB OOriecTBa
IIPOEKTOB OTJAEIBHBIX JOKYMEHTOB U pemeHuil CoBeta nupexktopoB OOmiecTBa, B TOM
yrclie mpoekTa rmiaHa pabotsl CoBeta aupekropoB OOIIeCTBa,

18) opranusaius BeaeHUs 3amucu xoja 3acenannii CoBeta aupekTopo OOIIeCTBa,
B TOM 4HCJe, C corjlacusi NpucyTcTByromuX wieHoB Cosera nupexktopoB OOIiecTBa, Ha
MarHUTHbIE HOCUTEIH;

19) yueT mepcoHaNbHBIX CBEJNCHHH, XpaHCHHWE aHKeT wieHoB CoBeTa JAUPEKTOPOB
OOmiecTBa;

20) KOHTPOJIb 32 XOI0M BBITIOJIHEHUs pemeHuii CoBeta aupekTopoB OOIIecTBa;

21) npenocrasienne CoBery nupekropoB OOmecTBa nHGopMauy 00 UCIOTHEHUH
pemennit CoBera nupexTopoB O01IecTBa HA OCHOBAaHUHM COOTBETCTBYIOIIETO 3aIpOCa;

22) undopmuposanue IIpeacenarens Cosera aupexkTopoB OOIIECTBA 0 HATUYHUU
KOH(JIMKTa UHTEPECOB U MPUUMHAX €T0 BOSHUKHOBEHUS;

23) obecrnieueHre COOIOACHUS MOPsAKA NPUHATHS pemieHnii COBEeTOM JTUPEKTOPOB
OO1ecTBa 1Mo BoOMpocaM IMOBECTKM JIHA, B TOM YHCJE [0 BONPOCAM O COIVIACHU Ha
COBEpIIEHUE WM O TOCIHEAYIOIEM OJ0OpEHUH KPYIMHBIX CICIOK B Ciydasx,
npeaycMOTpeHHbIX rinaBoid X ®DenepanbHoro 3akoHa «O0 aKIMOHEPHBIX OOIIECTBAXY,
CHEJIOK, B COBEPLIEHUU KOTOPBIX MMEETCS 3aMHTEPECOBAHHOCTh, B ClydasX,
npenycMoTpeHHbIX rinaBoil XI ®@enepanbHoro 3akoHa «O0 akIIMOHEPHBIX O0IIECTBAX», a
TaK>Ke€ O COTJIACUHU Ha COBEPIIECHUE UHBIX CAENOK, MIPEAYCMOTPEHHBIX Y cTaBoM OO111ecTBa;

24) TOTOBUT W TpejcTaBisieT Ha paccmorpenue CoBera mupekTopoB OOImecTBa
MaTepuainsl B 1enax npuHsaTHs CoBerom aupektopoB OOHIeCTBa pELIEHUs O BBIILIATE
JOTIOTHUTENLHOTO BO3HarpaxjaeHus KopropatusHoMy cekperapto OOmiecTBa ¢ y4eToM
TpeboBanuii ctaThkl 5 HacTosmero [lomoxenus;



25) BBINIOJIHEHUE HWHBIX (QYHKIUH, MPEIyCMOTPEHHBIX HAcTOsAmUM [lomoxeHuem,
nopyuenusamu Ilpencenarenss Cosera aupekropoB OOmectBa u uineHoB Cosera
nupekTopoB OOmecTBa.

3.3. KoprnopatuBHblii cekperapp OOmiecTBa He3aMeUIUTENbHO WHOOPMHUPYET
[Ipencenatens Coera nupexkropoB ObmiecTBa u wieHoB CoBeta qupekTopoB OOmecTBa
000 BceX BBISBICHHBIX HAPYIICHUSX HOPM 3aKOoHOJaTenbcTBa Poccuiickoit denepanuu, a
TakK€ BHYTPEHHUX JIOKyMeHTOB OOIiecTBa, COOJO/IEHHE KOTOPHIX OTHOCUTCA K
bynkusm KoprnopatusHoro cexperaps O61miecTsa.

3.4. KopnopatuBHbiii cekpetapp OOmecTBa y4acTBYeT B COBEPIICHCTBOBAHUU
CUCTEMBI U IPAKTUKN KOPIOPATUBHOTO yIpaBieHus: OO1ecTBa.

4. IlpaBa u o6si3annocTn KopnoparusHoro cexperapst Oémecrsa

4.1. KoprnopatuBHbIii cekpeTapb O0IecTBa BIpase:

1) 3anpammBarth ¥ MoydaTh JoOKyMeHTHI OOIIecTBa, HEOOXOIMMBIC JIJISl pealTu3alluu
CBOMX (DYHKIIMIA;

2) 3ampamiBaTh M TOJAy4aTh HMH(DOPMALHIO O XOJC MCIOJIHECHUS IOPYyYCHUIN
Cosera nupektopoB OO0IIeCTBA;

3) KOHTPOJIUPOBATh COOJIIOJICHUE JIOJDKHOCTHBIMU JIMIIaMH ¥ pa0OTHUKaMHU
O6miectBa YcraBa OO61miecTBa U1 BHYTPEHHUX JOKyMeHTOB OOI1iecTBa B YaCTH BOMPOCOB,
oTHocsmxcs K pyHkiusm KoprnoparuBHoro cekperapsi O01iecTsa;

4) oCyIIECTBIISTh UHBIC MTPaBa, MPeIyCMOTPEHHBIC 3aKOHOIATEILCTBOM Poccuiickoii
Oenepannn, YcraBom OOmiectBa, HactosmuM [lojoxkeHrneM W MHBIMH BHYTPEHHUMH
nokymentamu OO1iecTBa.

4.2. KopnopatusHslii cekpetaps O01iecTBa 00s13aH:

1) cobirogaTh B CBOEH ACATCIBHOCTH TPeOOBaHMS 3aKOHOAATEILCTBA Poccuiickoi
®denepannn, YcraBa OO0miecTBa 1 BHYTPEHHUX JOKyMeHTOB O0I1IeCTBa;

2) neiicTBoBaTh B OTHOIIEHHH O0IIecTBa pa3yMHO U JOOPOCOBECTHO;

3) npu OCYIIECTBICHUH CBOMX (PYHKIIMH UCXOAUTD U3 IPUOPUTETA COOTIOACHHUS ITPaB
akironepoB OOIIeCTBa;

4) obecrieunBaTh COONIOJICHHE TpaB W HMHTEpecoB WicHOB CoBeTa JAMPEKTOPOB
OOmiecTBa;

5) ucnonusate nopyuenwus [Ipencenarens Cosera aupextopo OOIIECTBa U YICHOB
Cosera nupektopoB O0IIeCTBA;

6) BO31EepP)KUBATHCS OT JACUCTBUH, KOTOPBIC IPUBEIYT WM OTECHIIMAIBLHO CITIOCOOHBI
MIPUBECTH K BOSHUKHOBEHHUIO KOH(IIMKTA MEX Ty HHTepecamu KopropaTuBHOTO cekperaps
Ob6mectBa u uHTepecaMu OOuIecTBa, a NPU BO3HUKHOBEHHWU KOH(IJIMKTa HHTEPECOB
He3ameuTeNnbHOo nHpopMupoBath CoBeT AupekTopoB OOIIeCTBa;

7) CBOEBPEMEHHO pearupoBaTh Ha 3ampockl wieHoB CoBeTa qupekTopoB OOIecTBa,
pabOTHUKOB U akMOHEpOoB OOIIECTBA U MHBIX 3aMHTEPECOBAHHBIX JIUI] — IO BOIIPOCAM,
oTHocsIMMCs kK komneTeHiun KoprnopatusHoro cexpetapst O01ecTBa;

8) obecrnieunBaTh COOJIOACHUE CPOKOB M TMOPSIKA MPEIOCTABICHUS MaTEpHUaIoB K
3aCEJaHNI0 M 3a0YHOMY TOJIOCOBAHMIO B  COOTBETCTBUU C  IOJOXKEHUSIMU
3aKkoHoaarenbcTBa Poccuiickoit  ®Deneparuu, YcraBa OOmiecTBa M BHYTPEHHHX
JTOKyMeHTOB OOI11eCcTBa;

9) exxeronHo, He mo3nHee 4yem 3a 30 (Tpuamare) KajdeHIApHBIX ITHEW JO NATHI
npoBenieHuss TojoBoro 3acemanus OOmero coOpanusi  akiuoHepoB OOmiecTsa,
npencraBisate CoBery nupektopoB OOmectBa otuer o pabore KoprnopatuBHoro



cekpetaps OOmiectBa 1o Qopme, NPUBEAECHHOW B NPUIOXKEHUH | K HACTOSIIEMY
[Tonoxenuto;

10) mezamemurensHo  mHMopMupoBath CoBer  mupektopoB  OOmectBa 0
BO3HUKHOBEHHM CUTYyalUi, CO3JAIONIMX Yrpo3y HApYyLICHHs HOPM 3aKOHOJATENIbCTBA
Poccuiickoit @exnepanuu, npaB akiuonepoB OOIIECTBa, CIEACTBHEM YETrO MOXET ObITh
BO3HUKHOBEHHE pUCKOB 115t OO11IeCTBa, a TAKXKE KOPIOPATUBHOTO KOH(PIIMKTA;

11) 3a60TUTBCS O CUCTEMATHYCCKOM MOBBIIIICHUU CBOCH KBaTH(PHUKALINY;

12) B citydae BOSHUKHOBEHHUS KOH(MJIMKTa UHTEPECOB HE3aMEIIMTEIBHO COOONIUTH
00 stom Ilpeacenarento Cosera nupektopoB OOIIECTBA;

13) cBOEBpEMEHHO MPUHUMATh MEPHI 110 Pa3pEIICHUI0 KOHPIUKTa HHTEPECOB;

14) cobmromaTh WHBIE OOS3aHHOCTH, TMPEAYCMOTPEHHBIC 3aKOHOATEIHCTBOM
Poccutickoit @eneparuu, Y crapom OO61iecTBa, HacTosmuM [lonokeHreM 1 BHYTPEHHUMHU
nokymentamu OO1iecTna.

5. Bo3narpaxkaenue Kopnoparunoro cexkperaps Oo6uiecTBa

5.1. YcnoBust  BoszHarpaxzaeHuss ~ KopmopatuBHoro  cexperapst  OOmiectBa
ONpEENAIOTCS M 3aKpeIUIsoTCd B JIOrOBOpe, 3akiioueHHOM ¢ KopnopaTuBHbIM
cekpetapem OO1iecTBa.

HloroBop ot umenu OoOmectBa ¢ KoproparuBasiM cekpetapem OOriecTBa
nojnuceiBaeTcs I'enepanbHbIM AupekTopoM OO1iecTBa.

5.2. Boznarpaxxnenue KopmopatuBHoro cekperaps OOmecTBa COCTOHT U3
OCHOBHOTO BO3HArpakJ€HUs M JOIMOJHUTEIHLHOTO BO3HArpaKIAeHUs (M0 pe3yibTaTaM
pabotsl KopriopatusHoro cekperaps OO1iecTBa).

5.3. Beimmata  OCHOBHOTO  BO3HarpaxjaeHusi KopnopaTuBHOMY  CEKpeTapro
OOmiecTBa TNPOU3BOAUTCS B pa3Mepe U B CpPOKH, YCTaHOBJIEHHBIE JOTOBOPOM,
3akodeHHbIM ¢ KoprnopatuBubeiM cexperapem OOmiectsa. [Ipu 3ToM pazmep OCHOBHOTO
BO3HArpaKJaeHus, nojajexaiiero Beimaate KopnopatuBHomy cekperapro OOmiectBa 3a
COOTBETCTBYIOIIMNA KOPHMOPATUBHBIN roja, He nomked mnpesbimath 500 000 (IIstucot
TBHICSIY) PYOJICH.

5.4. PemieHue o BbIIIIaTE JOMOJTHUTENBHOTO BO3HarpaxaeHuss KopnopaTtuBHomy
cekperapto OOiiecTBa, B TOM 4YHcCle €ro pasmep, npuHumaercas COBETOM TUPEKTOPOB
O6mecTBa ¢ yuerom pekoMenaanuii Komurera no xagapam u BozHarpaxkaeHusm Cosera
mupekTopoB OOIIecTBa MO WUTOTaM OIIGHKH pPe3ynbTaToB paboTel KopropaTtuBHOTO
cekpetaps OO1ecTBa.

6. OTBeTcTBeHHOCTH KopnopaTtuBHoro cexkperaps O0mecTBa

6.1. KopnopaTtusHblii cekperapp OOliecTBa MpU OCYIIECTBICHUU CBOUX IpaB U
UCTIOJHEHUHU 00513aHHOCTEH TOJDKEeH JeiicTBOBaTh B MHTEpecax OO0IiecTBa, OCyIEeCTBIATh
CBOM TpaBa W HCHOJHATH OOsA3aHHOCTH B oTHomeHHH OOmecTBa H0OPOCOBECTHO U
pazyMHo.

6.2. KopnopatuBHbiii  cekperapp OOmectBa HeceT OTBETCTBEHHOCTh B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOHATENbCTBOM Poccuiickonn @Penepanuu U TOrOBOPOM,
3aKkioueHHbIM ¢ KopriopatuBHbIM cekpetapem OOuiecTBa, B TOM YHCIIE:

a) 3a pas3rialleHue CBEJCHHUH, COCTaBISIFOIINX KOMMEPUECKYIO U HHYIO OXPaHIEMYIO
3aKOHOM TailHy, UCII0JIb30BAHME €€ B JIMYHBIX LIEJAX MO0 Neperavy TPETbUM JINLAM;

0) 3a MpUYMHEHNE MaTepHAILHOTO yiepba OO0miecTBy;

B) 3@ HEHCIIOJHEHNE U HEHAJIeXKalllee UCIIOTHEHNE CBOUX 00s13aHHOCTEH;



r) 3a npegocrasiienue CoBeTy aupekTopoB OOIIecTBa HEJOCTOBEPHOUM HH(OpMALIUH
B paMKaXx OTYeTa O CBOEH JIeATEIbHOCTH.

7. 3aKII0YUATEILHBIC MOJI0KEHUS

7.1. Bce BOmpochl OTHOCUTENBHO JeATelbHOCTU KopnopaTuBHOTO cekperaps
OOGmiecTBa, HE yperyJIUpOBaHHBIE HACTOAIMMUM I[lojoxkeHneM, paspemaroTcss UCXOs U3
3akoHomarenbcTBa Poccuiickoit ®Depepamuu, YcraBa OOmecTBa W BHYTPEHHHX
JTOoKyMeHTOB OOIecTBa, Ha OCHOBE MPHUHIUIIA MPUOPUTETA 3AIIUTHI MPAB AKIUOHEPOB
OO0miecTBa.

7.2. Ecnu B pe3ynbTaTe M3MEHCHHS HOPMAaTHBHBIX MPABOBBIX akTOB Poccuiickoit
denepanui  OTHAENIbHBIE HOPMBI  Hacrtosmiero IlomoxkeHuss BCTymaroT ¢ HUMH B
MPOTUBOPEYNE, 3T HOPMBI MPU3HAIOTCA HEACUCTBYIOIIMMH M JI0 MOMEHTa BHECEHUSA
n3MeHeHuid B Hactosiiee Ilomoxxenne OOIMECTBO PYKOBOJCTBYETCS HOPMATHUBHBIMHU
npaBoBbIMU akTamu Poccuiickoint denepanum.



IIpunoxenue 1
K Ionoxenuto o KopnopatuBHOM cekpeTape
AQO «Poccetu TromeHBY

Oruer o pabore Koprnopatusaoro cekperaps AO «Poccern TromeHb» 3a mepuo ¢ o

|. Undopmanus o KopnopatuBHom cekperape OduiecTBa:
@.1.0. KopnoparusHoro cekperapst OduiecTsa
JlaTa Ha3Ha4YeHHs Ha JTOJDKHOCTD

Ceemernst 00 00pa3oBaHWMM W O TIOBHIIICHUH
kBamudukanmn  KopnopaTuBHOTO  cekperaps
O6miecTBa B Te4eHHE OTYETHOTO TIEPHOAIA

1. CraTucTuyeckasi uHpopManus: AOCOIIOTHBIE OTHoOCHTEIbHBbIE
MoKa3aTeJH nokasareju, %

1 | KomnuectBo coctaBoB CoBeTa AUPEKTOPOB
OO6mecTBa, paboOTaBIINX B TEYCHHE
OTYETHOIO IIEpHoAa

2 | OO1ee KOIMYeCTBO 3aCeHaHHi M 3a0YHBIX 100%
TOJIOCOBaHUM, IPOBEJICHHBIX B OTYCTHOM
nepuoJIe:
2.1. B Tom uncie, 3aceqaHuii: %
2.2. B Tom 4mciie, 3a09HBIX TOJIOCOBAHUM: %

3 | Obuiee KOIMIECTBO 3aCENAHUI U 3209HBIX
TOJIOCOBAHUM, HE COCTOSBIINXCS B OTYCTHOM
NEPHOJC O NMPUINHE OTCYTCTBUA KBOPYyMa
4 | OO1iee KOJIMYECTBO BOMPOCOB, 100%
PAcCMOTPEHHBIX HA 3aCEAAHUSIX U 3a09HBIX
TOJIOCOBAHUSIX B OTUYETHOM MIEPHOJIC

4.1. B ToM umcIie, KOMHYECTBO BOIIPOCOB %
paccMoTpeHHBIX COBETOM IHPEKTOPOB
OOmiecTBa B COOTBETCTBHH C TUIAHOM PAaOOTHI
Cogera nupektopoB Ob1ecTBa

4.2. B ToM 4ncIe, KOJIMYeCTBO BHEIIJIAHOBBIX %
BOIIPOCOB

5 | OO0miee KOTMYECTBO BOIPOCOB B OTYETHOM % ot obmero
NepUo/ie, PACCMOTPEHHE KOTOPBIX OBLIO KOJINYECTBA BOIIPOCOB,
nepeHeceHo COBETOM JIUPEKTOPOB paccMOTPEHHBIX Ha
OobmecTBa Ha OoJiee MO3AHUI CPOK MO0 3acelaHusIX U 3a09HBIX
CHSITO C PACCMOTPEHHS TOJIOCOBAaHUSX B

OTYETHOM TICPHOJIE

I11. Audopmanusi 0 HATUYMH / OTCYTCTBHH 3aMeYaHUi 110 BOMPOCaM JesiTeJIbHOCTH
KopnoparusHoro cekperapsi O01iecTBa B TeueHne 0TYETHOTO nepuoaa*

Ne Wudopmarus o ToKyMeHTe, Copep:xaHne 3aMev4aHus IIpuHsiTEIE MEPBI IO
coJiep)KallieM 3aMeyaHne YCTpPaHEHHIO 3aMeYaHuH,
(mpotokoin, ocoboe MHEHHE, pe3yibTaT peanu3aun
JMCIIUTUTMHAPHBIE B3BICKAHNS)
1
2

* 3ameuaHue OTpakaeTCs TOJHKO IPH HAIWYMKM NHUCBMEHHOTO MONTBEpXkKIAcHHUA. He orpaxkarorcs
3aMedJaHus, KOTOpPBhIE HE CBS3aHBI C HEMOCPEACTBEHHBIM HCTOJIHEHHEM KopropaTHBHBIM ceKpeTapeM



OOmiecTBa CBOMX JIOJDKHOCTHBIX OOsI3aHHOCTEH, TpemycMoTpeHHbIX [lonmoxennem o KoprnopatusHOM
cekperape OOImIecTBa U TOTOBOPOM, 3aKITFOUeHHBIM ¢ KopriopatuBHEIM cekpetapem OOmecTsa.

V. Undopmauus o padore ¢ 3anpocamu 4ieHoB CoBera aupekropos O0mecTBa H APYrux JIMI B
OTYETHOM TMepHoAe B COOTBETCTBHH C¢ (PYHKIUOHAIbHBbIMH 00si3aHHOCTsIMH KopmopaTtuBHoro
cekperapst O6miecTBa
Ne CBezneHus 0 MOCTYNHBLIEM Conepxanue 3amnpoca [TpunsTHIE MEPHI 1O
3arpoce (0OpalieHun) (oOparnieHus) BBITIOJTHCHHIO 3a1poca
(oOparmenns), pe3yapTaT
peannzanuu
1
2

V. Unasi undopManusi mo HMCHOJHEHHI0O B OT4YeTHOM mnepuoae KopmoparuBHbIM cekperapeM
Oo0umecTBa cBOUX (PYHKUHMOHAJIBbHBIX 00SI3aHHOCTEH B 3aBUCMMOCTH OT UX 00beMa, YCTAHOBJIEHHOI 0
IHoaoxenuem o KopmopatuBnom cekperape OOmecTBa u goropopom ¢ KopnopaTuBHbIM
cekperapem OomecrBa**
** Wudopmanusi npeactaBisieTcs B QopMe TabiWIl O MPOBEJCHHOW paboTe B OTYETHOM IIEPHOJE,
pa3eneHHbIX MeX Ty CO00H 1Mo QYHKITMOHATRHBIM 00s13aHHOCTSIM KopriopatusHOTo cexperaps OOrmiecTsa.
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